_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Анкета кандидата.
должность, на которую Вы претендуете: ________________________________

ИСТОЧНИК    ________________________________
I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О КАНДИДАТЕ 
Фамилия _____________________________Имя _________________________  Отчество _______________________________

Дата рождения _____________________________ Место рождения _________________________________________________

Паспорт: серия _________________ номер ___________________ кем и когда выдан __________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

Место жительства (по прописке) ______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

Место жительства (фактическое) _____________________________________________________________________________

__________________________________________Ближайшая станция метро _________________________________________

Телефоны: домашний ______________________ рабочий _______________ другие ________________E—MAIL___________

Семейное положение _____________________________________________ дети ______________________________________
II. ОБРАЗОВАНИЕ И НАВЫКИ

Укажите в хронологическом порядке сведения о местах Вашей учёбы, начиная с последних классов школы:

Период
Учебное заведение, 

где находится
Форма обучения (дневная, вечерняя, заочная, курсы)
Факультет, отделение
Специальность по диплому



















Владение компьютером (укажите название программы и степень Вашего владения ею – опытный пользователь, основные функции, знаком с принципами работы, изучаю ):

Операционные системы
Текстовые редакторы
Электронные таблицы
Базы данных
Специализированные программы
Программи-рование















Навыки работы с оргтехникой (укажите степень Вашего владения ей – опытный пользователь, основные функции, знаком с принципами работы)

Факс
Ксерокс
Сканер
Факс-модем
Internet, E-mail







Кандидат ________________________________

IV. ОБЩИЕ ВОПРОСЫ




Опишите ваши сильные стороны ______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Опишите Ваши слабые стороны _______________________________________________________________________________
Укажите, пожалуйста, координаты двух Ваших непосредственных начальников (для получения рекомендаций):

Ф.И.О. (полностью)
Организация
Занимаемая должность
Контактные телефоны











Какие параметры являются для Вас наиболее важными при выборе места работы?

Проранжируйте приведённые ниже характеристики, исходя из Ваших предпочтений (1-наиболее важно, 10-наименее важно):

Хороший коллектив



Престиж компании

Достойная зарплата



Гибкий рабочий график

Возможность самореализации


Перспективы роста

Близость от дома



Стабильность работы

Решение сложных задач



Получение новых навыков




Есть ли у Вас права?

Да
Нет

Категория ___________  
 Стаж вождения ____________________

Есть ли у Вас в настоящий момент личный автомобиль?

Да
Нет

Ваши увлечения, хобби ______________________________________________________________________________________

Работаете ли Вы в настоящее время?

Да

Нет

Сколько времени Вам необходимо, чтобы приступить к работе на новом месте?

_________________

III. ОПЫТ РАБОТЫ

Укажите сведения о Вашем рабочем опыте в обратном хронологическом порядке, начиная с последнего места работы:

Дата начала и окончания работы





Название организации, форма собственности





Направления деятельности компании





Кол-во сотрудников





Адрес, телефон





Занимаемая должность





График работы





Основные рабочие обязанности





Основные достижения за период работы в компании





Уровень заработной платы





Причина увольнения





Подтверждаю верность информации, изложенной выше, и даю своё согласие на её проверку.

«______»_____________________ 2000г.



 
Кандидат __________________________________

Комментарий сотрудника отдела по управлению персоналом:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                             

Подпись сотрудника компании ______________________

