


   А Н К Е Т А   №   _______

Фамилия_________________________________________________

Имя_____________________________________________________

Отчество_________________________________________________

Контактные телефоны,  пейджер, электронная почта __________________________

Личные данные:

Год, число, месяц рождения




Место рождения

Село,деревня,город,район,край,республика


Образование:

Среднее образование

Где,когда и какую школу закончили


Среднее специальное образование

Где,когда и какое учебное заведение закончили, номер диплома, специальность и квалификация




Высшее образование 

Где,когда и какое учебное заведение закончили, номер диплома, специальность и квалификация




Второе высшее образование 

Где,когда и какое учебное заведение закончили, номер диплома, специальность и квалификация




Аспирантура

Где,когда и какое учебное заведение закончили


Тема диссертации


Ученая степень, звание


Наличие документов,дающих право на ведение профессиональной деятельности

Лицензии,аттестаты,водительские права и т. д.




Цель:

Мотивы и стимулы, побудившие Вас принять участие в конкурсе по вакантной должности на нашем предприятии


Кто Вам рекомендовал наше предприятие или источник информации, из которого Вы узнали о вакансии


В каких направлениях работ Вы хотели бы реализовать свои возможности на нашем предприятии


Когда Вы сможете приступить к работе


На какой среднемесячный доход Вы претендуете


Ваш среднемесячный доход  на  последних  двух местах работы



Причина Вашего ухода с последнего места работы


Опыт работы на компьютере:

Пользователь офисные программы,операционные системы
Профессионал разработка программ и системное администрирование

MS-DOS
Текстовые редакторы
Проектирование
Системное администрирование операционных систем

MS WINDOWS
……..


Системное проектирование


IBM OS/2
Электоронные таблицы
Кодирование на яыках
…….



UNIX
……..


…….


…….

Другие операционные системы
Базы данных
…….


…….

…….
…….
…….


…….

Интернет
Электронная почта
……..
Администрирование систем(электронная почта,локальные сети,базы данных,территориальные сети,internet и т.д.)

Компьютерная графика
…….
…….
…….

…….
Средства защиты информации
…….
…….

…….
……
Разработка документации
Разработка систем защиты

Иностранный язык:

Какими иностранными языками и языками народов СНГ владеете
Свободно
Читаю и могу объясниться
Со словарем









































Наличие судимостей:

Привлекались ли Вы к судебной ответственности? Если «Да», то когда и по какой статье УК РФ?




Имелись или имеются ли в отношении Вас или Вашего имущества решения судов




Рекомендации:

Кто из Ваших коллег и руководителей может дать Вам устную рекомендацию или рекомендательное письмо

Адрес, телефон организации и должностного лица




Кто из сотрудников нашего предприятия может дать Вам рекомендацию




Сведения о вашей трудовой деятельности за последние 10 – 15 лет по основному месту работы:

Месяц и год
Организация, предприятие, учреждение с указанием должности
Адрес и контактный телефон организации, предприятия,

учреждения

поступ.
ухода
















































































































































































































Сведения о вашей коммерческой, предпринимательской, индивидуальной деятельности и т. д. ( в т. ч. работа по совместительству, трудовому соглашению, договору подряда и т.д.)

Месяц и год
Организация,предприятие,учреждение с указанием должности и формы найма
Адрес и контактный телефон организации,предприятия,

учреждения

поступ.
ухода
















































































































































































































Ваши близкие родственники: (отец, братья, сестры и взрослые дети, а также муж (жена), в т.ч. бывшие и родители мужа (жены) *, **, ***

* если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, то необходимо указать их прежние фамилию, имя, отчество

** гражданский брак при заполнении анкеты приравнивается к официальному браку

*** укажите также Ваших близких родственников, проживающих в странах ближнего и дальнего зарубежья, адреса их проживания

Степень родства
Фамилия, имя, отчество
Год и место рождения
Место работы и должность, адрес проживания


























































































































































































Профессиональный опыт (место работы в настоящее время или последнее место работы:

Организация




Должность




Функциональные обязанности




Опыт работы и достигнутые результаты




Опишите ваши сильные стороны как профессионала




Ваш опыт управленческой деятельности:

-  организаторские способности и руководство коллективом 

Ваши организаторские способности, в чем конкретно они проявились




Опыт руководства коллективом с указанием количества людей, находившихся в вашем непосредственном подчинении и в течение какого времени 




Опишите ваши сильные стороны как руководителя


- Блок схема взаимоподчиненности (начертите функциональную блок-схему вашей взаимоподчиненности по двум последним местам работы)

1.



2.



Здоровье:

Сколько рабочих дней за последний календарный год было пропущено Вами по причине временной нетрудоспособности по состоянию здоровья 


Страдаете ли Вы хроническими заболеваниями, требующими периодического стационарного медицинского обслуживания


Состоите ли Вы на учете в психоневрологическом или

наркологическом диспансерах


Имеются ли у Вас близкие родственники с хроническими заболеваниями, требующими ухода с периодическим отрывом от производства  


Если  у Вас есть несовершеннолетние дети, то

приведите дату их рождения 


Как Вы оцениваете состояние их здоровья

отличное

нормальное

слабое

В случае возникновении необходимости длительного ухода за детьми, есть ли у Вас близкие родственники, которые в этой ситуации смогут Вас заменить

да, нет, кто


Адреса и документы:

Домашний адрес и номер телефона

по месту прописки




Домашний адрес и номер телефона

по месту проживания




Паспорт

номер, серия, когда и кем выдан




Мне известно, что заведомо ложные сведения, могут повлечь отказ в оформлении на работу. Я согласен(на) на проведение проверки подлинности приведенных мною сведений.
«____»___________  _______ г.


___________________________

   дата заполнения анкеты


           подпись заполняющего анкету

Логотип








Место 


для


 фотографии








